STUDIUM JEZYKOW OBCYCH Regulamin nauki 2024/2025

w Minsku Mazowieckim

REGULAMIN NAUKI W STUDIUM JEZYKOW OBCYCH

1. Postanowienia ogdlne

1.

Przedmiotem dziatalno$ci Studium jest nauczanie jgzykow obcych oraz inne formy dziatalno$ci w trybie stacjonarnym lub zdalnym (on-line).
Kurs, bedacy przedmiotem uméw ze Zleceniodawca, obejmuje, w zaleznosci od wieku Ucznia oraz poziomu programowego, wymiar godzin
rozliczeniowych okreslonych w ,,Ramowym programie nauki w Studium Jezykéw Obcych” pomnozony przez liczbe lat koniecznych do
zrealizowania kursu i uzyskania uprawnien do przystapienia do egzaminu certyfikatowego na poziomie C2.
W interesie Uczniow, dla zrealizowania umowy, moga zosta¢ wprowadzone zaje¢cia dodatkowe w soboty lub inne dni tygodnia nieobjete planem
grupy (okoto 4 dni/soboty w semestrze, terminy uzgodnione ze stosownym wyprzedzeniem).
Umowa ze Zleceniodawca obejmuje zrealizowanie catego kursu wg liczby godzin okreslonych zgodnie z pkt. 2 powyze;j.
Droge edukacji jezykowej Ucznia od poziomu ,,0” do poziomu wilasciwego certyfikatu mi¢dzynarodowego, dla danego wieku Ucznia,
przedstawiaja ,,Ramowe programy nauki w Studium”.
Plan zaje¢ ustalany jest na pierwszych zajeciach w konsultacji z Uczniami i dopasowany w miar¢ mozliwosci organizacyjnych do planéw zajeé
szkot publicznych, uczelni oraz godzin pracy osob pracujacych.
Liczba Uczniow w grupie wynosi 12-14 0séb, w przypadkach uzasadnionych interesem Uczniéw/Zleceniodawcow liczebnos¢ grupy moze by¢
wigksza od 14 0s6b. Minimalna liczebno$¢ grupy dla poziomow B2, C1, C2 wynosi 10 0sob, dla pozostatych poziomow 12 0séb.
Definicje wyrazen umownych w Regulaminie, Cenniku optat za nauk¢ w Studium oraz Umowie:
a) Regulamin — niniejszy Regulamin.
b) Cennik — aktualnie obowigzujacy Cennik oplat za nauk¢ w Studium.
¢) Zleceniobiorca, Studium, Studium Jgzykow Obcych — Tomasz Leon Paudyna prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod firma
Studium Jezykdéw Obcych Tomasz Leon Paudyna, bedacy osoba prowadzaca dla Samodzielnej Niepublicznej Placowki Oswiatowo
Wychowawczej wpisanej do Rejestru Szkot i Placowek Oswiatowych pod numerem 59768.
d) Zleceniodawca — strona Umowy, ktora sama jest Uczniem lub zlecita nauke innej osoby i zobowigzata si¢ do zaptaty.
e) Uczen - uczestnik kursu, osoba na rzecz ktoérej zawierana jest Umowa — w przypadku osob petoletnich Uczen moze by¢
Zleceniodawcg.
f)  Grupa zajeciowa — grupa, do ktorej uczgszcza Uczen zgodnie z wolg wyrazong przez Zleceniodawee i wpisem w dzienniku
elektronicznym.

11. Zasady zapisow i przyjeé¢ kandydatow oraz kontynuacji nauki dotychczasowych Uczniow.

1.

3.

Kontynuowanie nauki w kolejnym roku szkolnym uzaleznione jest od:
a) Wnhniesienia | raty optaty w wysokos$ci podanej w aktualnym ,,Cenniku optat za nauke w Studium” w terminie do dnia 30.06 kazdego roku.
b) Uregulowania wszystkich naleznosci z tytutu umowy/ za uczestniczenie w zajeciach w poprzednim roku szkolnym.
¢) Uzyskania potwierdzenia przyj¢cia do Studium u Lektora prowadzacego najpdzniej w dniu zakonczenia roku szkolnego.
d) Rozpoczgcia zaje¢ w terminie wg harmonogramu organizacji roku szkolnego i planu zajgé grupy.

Aby zapisac si¢ do Studium po raz pierwszy lub po przerwie, Kandydat obowigzany jest przej$¢ procedure rekrutacji wg stosownego regulaminu
oraz wykona¢ czynno$ci okreslone w punktach b) i €) w terminach i miejscach podanych na stronie www.sjo.edu.pl lub w stosownych
informatorach i ogtoszeniach.

W kazdym przypadku potwierdzeniem pozytywnego przejscia procesu rekrutacji i przyjecia do Studium jest zawarcie przez strony umowy.

II1. Prawa Stluchacza

1.

Uczen ma prawo do:

a) aktywnego uczestnictwa w zajeciach na poziomie programowym odpowiadajacym: uzyskanym zaliczeniom, zdanym egzaminom
kwalifikacyjnym oraz wynikom w nauce w trakcie roku szkolnego, zgodnie z obowigzujacymi w Studium regulaminami,

b) uczestniczenia w dodatkowych projektach edukacyjnych Studium, rozwijajacych zainteresowania oraz organizacj¢ czasu wolnego,
okreslonych w Statucie oraz rocznym programie dziatalno$ci, na zasadach regulaminéw tych zaje¢,

c) wilasciwych warunkow organizacyjnych, lokalowych, kadry nauczycielskiej i instruktorskiej, pomocy dydaktycznych itp.,

d) otrzymywania pisemnych informacji po kazdym poétsemestrze oraz po kazdej sesji egzaminacyjnej (wyniki w nauce, inne istotne informacje)
w terminach okreslonych w stosownych regulaminach,

e) zgtaszania do Dyrektora, kierownictwa, sekretariatu lub Lektoréw reklamacji, uwag, spostrzezen i propozycji dotyczacych organizacji zajec¢
oraz toku nauki; konsultacji w sprawach zwiazanych z realizacja ,,Ramowego programu nauki w Studium”,

f) obiektywnej i jawnej oceny postepdw w nauce na podstawie stosownych regulamindéw,

g) przystapienia do egzamindw w Autoryzowanym Centrum Egzaminacyjnym Cambridge English wg stosownego regulaminu kwalifikacji.

Do podstawowych obowiazkéw Ucznia nalezy przestrzeganie regulaminow i zarzadzen Studium, w szczegodlnosci:

a) systematyczne i punktualne uczestniczenie w zajeciach oraz posiadanie wlasciwego wyposazenia technicznego do udzialu w zajeciach
zdalnych (on-line),

b) systematyczne i aktywne zdobywanie wiedzy i umiejgtnosci,

¢) zachowanie godnej postawy Ucznia Studium poprzez przestrzeganie spotecznie akceptowanych norm moralno-etycznych i zasad wspétzycia
spolecznego wobec Lektorow i innych pracownikow szkoly oraz pozostatych Stuchaczy,

d) rzetelne wywigzywanie si¢ z obowigzkow dotyczacych nauki, dyscypliny i zachowania, usprawiedliwiania nieobecnosci (dotyczy dzieci
i mlodziezy szkolnej), korzystania z sekretariatu internetowego,

d. a) bycia ,,uzytkownikiem systemu” w rozumieniu regulaminu platformy e-learningowej Langlion,

e) niezwlocznego skontaktowania si¢ z Sekretariatem w przypadku przewidywania dluzszej nieobecnosci na zajeciach (powyzej 2 nb.)
na skutek przewlektej choroby, wyjazdu itp.,

f) zawiadomienia Sekretariatu w przypadku nieotrzymania stosownej informacji (zgodnie z pkt. 1I1.1d jak wyzej),

g) niezwlocznego zawiadamiania Dyrektora Studium o wszystkich zdarzeniach, faktach i okolicznosciach, ktore moglyby mie¢ wplyw
na realizacj¢ programu, efektywnos¢ nauki, bezpieczenstwo i zdrowie Ucznia oraz inne wazne sprawy,

h) przestrzegania regulaminéw i zarzadzen Studium oraz zasad wspotpracy, ustalonych z Lektorem grupy,

i)  uiszczenia pierwszej oplaty miesi¢cznej za nauke z gory w wysokosci okreslonej dla danego poziomu programowego (wg aktualnego na
dany rok szkolny ,,Cennika optat za nauk¢ w Studium”) w terminach w nim podanych,

j)  terminowego uiszczania kolejnych naleznos$ci za nauke przez caly rok szkolny w wysokosci i wedtug zasad okreslonych w aktualnie
obowiazujacym ,,Cenniku oplat za nauk¢ w Studium”,
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k) terminowego uiszczania naleznosci za uczestnictwo w innych platnych zajeciach edukacyjnych, zgodnie z regulaminami tych zajec.

3.  Naterenie szkoty zabronione sa wszelkie dzialania agresywne. Zabrania si¢ uzywania wulgarnych stow, zwrotow i gestow.

4.  Obecnos¢ Ucznia na wszystkich zajgciach obowigzkowych jest ewidencjonowana. Za nieusprawiedliwione nieobecnosci na zajgciach Uczen
moze by¢ ukarany upomnieniem Lektora grupy, Dyrektora Studium, a w przypadku dtugotrwatej nieobecnosci skresleniem z listy Uczniow
Studium.

5.  Stuchacz niewywiazujacy si¢ ze swoich podstawowych obowigzkow lub w inny sposob naruszajacy zasady Statutu lub wynikajacych z niego

regulaminéw, moze by¢ ukarany:
1) upomnieniem przez Lektora-opiekuna grupy,
2) nagang udzielong przez Dyrektora lub Dyrektora ds. Dydaktycznych,
3) skresleniem z listy Uczniow decyzja Dyrektora Studium.
6.  Dyrektor Studium moze w drodze decyzji, bez uwzglednienia trybu okreslonego w pkt. 5 jak wyzej, skreslic Ucznia z listy Uczniéw
w przypadkach razacego lub powtarzajacego si¢ naruszania postanowien niniejszego regulaminu oraz innych regulaminéw.

Uczen skres§lony z listy moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji o skresleniu odwola¢ sie od niej do Dyrektora Studium. Decyzja
podjeta przez Dyrektora po rozpatrzeniu odwolania w ciagu 14 dni jest ostateczna.

IV. Obowiazki Studium
W ramach realizacji kursu jezyka obcego, Studium zobowiazuje si¢ do:

1. Zrealizowania kursu ustalonego dla danego poziomu wiedzy i wieku Ucznia przez wykwalifikowana kadre Lektoréw (patrz ,,Ramowe
programy nauki w Studium”).

2. Zagwarantowania Uczniowi nauki na poziomie programowym, odpowiadajacym: uzyskanym zaliczeniom, zdanym egzaminom
kwalifikacyjnym oraz wynikom w nauce w trakcie roku szkolnego, zgodnie ze stosownymi regulaminami.

3. Zapewnienia wlasciwych warunkoéw organizacyjnych, lokalowych, technicznych, pomocy dydaktycznych itp. do zrealizowania
programu jak wyzej, wedlug obowiazujacych standardéw.

4. Dokonania podsumowania wiedzy i umiejetnosci Ucznia czterokrotnie w ciagu roku szkolnego (co ok. 10 tygodni nauki).

5. Przekazania pisemnych informacji po kazdej sesji egzaminacyjnej (postawa Ucznia, wyniki w nauce, nieobecnos$ci, inne istotne
informacje) w terminach jw. Z tym zastrzezeniem, ze w przypadku Uczniéw niepelnoletnich informacje przekazywane sg
Zleceniodawcy. W_przypadku nieotrzymania pisemnej informacji Zleceniodawca/Uczen winien zglosi¢ ten fakt do Sekretariatu
Studium.

6. W odniesieniu do Uczniéw niepelnoletnich zawiadamiania Zleceniodawcow o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach,
niezadowalajacych postepach w nauce i innych waznych sprawach pod warunkiem podania przez Zleceniodawcéw aktualnych danych
kontaktowych tj. numeru telefonu komoérkowego, adresu poczty elektronicznej.

7. Udostepnienia Uczniom, a w przypadku Uczniéw niepelnoletnich rowniez Zleceniodawcom dostepu do platformy e-learningowej Langlion,
oraz biezace aktualizowanie informacji tam udostepnianych.

V. Zmiana warunkéw, wypowiadanie umowy i skreslenie z listy Uczniow Studium
1. Umowa obejmuje zrealizowanie catego kursu wedtug liczby godzin okreslonych w Rozdz.1.p.2-4 jw.
2. Uczniowie-maturzy$ci maja prawo do 14-dniowego urlopu okolicznosciowego na czas trwania matury, obejmujacego 6-8 godzin
lekeyjnych zajeé, za ktory to okres zwolnieni sa z 1/2 oplaty miesi¢cznej.
3. W przypadku porzucenia szkoly tj. przerwania nauki przez Ucznia, niewnoszenia oplat za nauke i niezloZenia wniosku o rozwiazanie
umowy przez okres 1 m-ca, umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Studium z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu wypowiedzenia.
4. W przypadku odstgpienia od umowy przed rozpoczeciem roku szkolnego tj. przed 31 sierpnia oplata zaliczkowa za I okres rozliczeniowy,
whniesiona zgodnie z Rozdz. 11 p. 1. lit. b) zostaje zwrocona.
5. W przypadku niewywiazywania si¢ z podstawowych obowiazkéw okreslonych w niniejszym regulaminie, a w szczego6lno$ci:
a) Zalegania z optatami za dwa lub wigcej miesigcy nauki lub za wielokrotne przekraczanie termindw ptatnosci,
b) Niewlasciwe zachowanie na zajeciach lub na terenie szkoty, w szczegolnosci godzace w bezpieczenstwo lub godnoé¢ Uczniéw lub innych
0s0b,
¢) Niszczenie mienia Szkoty,
d) Lekcewazacy stosunek do nauki, brak motywacji i zaangazowania, negatywna postawe,
Stuchacz moze zostaé skre$lony z listy Studium.

6. W konsekwencji skre§lenia Ucznia w trybie p.6 jw. moga zosta¢ zastosowane zasady okreslone w p.4 jw.

Rozdzial VI: Tryb odwolania.

1. Od wszelkich decyzji Uczen/Zleceniodawca ma prawo odwota¢ si¢ do Dyrektora Studium w terminie 7 dni.
2. Odwolanie winno zawiera¢ stosowne uzasadnienia.
3. Ostateczng decyzje w sprawie podejmuje Dyrektor Studium w terminie 14 dni.

Rozdzial VII: Postanowienia koncowe

1. Pozostale szczegblowe zasady dotyczace organizacji nauki, pozioméw programowych i innych zagadnien okreslaja: Statut Studium, ramowe
programy nauki oraz stosowne regulaminy i zarzadzenia Studium.

2. Regulamin niniejszy obowiazuje od dnia 01 czerwca 2020 roku.

Dyrektor Studium Jezvkow Obcych

Tomasz Paudyna



