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REGULAMIN EGZAMINOW CAMBRIDGE ENGLISH QUALIFICATIONS

01.09.2024 r. - 31.08.2025 r. dla kandydatéw indywidualnych oraz rejestrowanych przez szkoty/instytucje

1 ZAPISY

1. Rejestracja
KANDYDACI INDYWIDUALNI

1.1. Aby przystgpi¢ do egzaminu Cambridge English Qualifications w SJO Preparation Centre
w wybranej sesji ogolnodostepnej w okresie 01.09.2024 r. - 30.06.2025 r. nalezy:

1.1.1. Zarejestrowac sie za pomocg formularza elektronicznego w terminie rejestracji na dany
egzamin. Terminy egzamindéw i zapisow oraz formularz elektroniczny dostepne sg na
stronie https://sjo.edu.pl/zapisy-na-egzaminy-cambridge/

1.1.2.W 'terminie 7 dni od odpowiedzi na rejestracje wnies¢ optate za egzamin zgodng
z aktualnym cennikiem dostepnym na stronie internetowej www.sjo.edu.pl.

, Egzamin na danym- poziomie mozna zdawaé tylko jeden raz w danym miesigcu,
a wszystkie czesci egzaminu muszg by¢ zdawane w ramach jednej sesji. Kandydatom,
ktorzy zarejestruja sie na wiecej niz jedng sesje danego egzaminu w tym samym
miesigcu, nie przystuguje zwrot opfaty z tytutu podwaojnej rejestracji.

Osoby, ktdre nie spetnig wymagari wymienionych w punktach 1.1.1. i 1.1.2., nie zostang
zarejestrowane na wybranqg sesje, a ich dane zostanqg usuniete z listy kandydatow.

1.2. 14 dni przed egzaminem kandydat otrzyma pocztg elektroniczng informacje o terminach
i migjscu egzaminu wraz z dokumentem uprawniajgcym do wej$cia na egzamin (Confirmation of
Entry), ktory nalezy wydrukowac i mie¢ ze sobg w dniu egzaminu. Jesli sesja nie odbedzie sie
z powodu niewystarczajgcej liczby kandydatow SJO Preparation Centre zaproponuje
kandydatowi rejestracje na inng, wybrang przez niego sesje lub zwroci kandydatowi wniesiong
optate egzaminacyjna.

O zwrocie pieniedzy lub zarejestrowaniu na inng sesje decyduje kandydat.

KANDYDACI REJESTROWANI PRZEZ SZKOtY LUB INSTYTUCJE

1.3. Kandydaci rejestrowani przez szkoly/instytucje na egzaminy Cambridge English Qualifications
w sesjach ogdlnodostepnych lub. zamknietych dokonujg wszelkich formalnoSci zwigzanych
z zapisami za posrednictwem swoich szkot/instytucji, skad otrzymajg informacje o wysokosci
i sposobie |opftaty, terminach egzaminbw | szczegétowym planie sesji egzaminacyjnej
( Conﬁrmatiqn of ‘Entry).

1.4. Chec¢ zdawania egz_aminu nalezy zgtosic osobie odpowiedzialnej za organizacje egzaminéw

el Cambridge ,English Qualifications w szkole/instytucji rejestrujgcej grupe kandydatéw, w terminie
SHP podanym przez sZkO?e/instytucje.
: [ | e

2. Opfaty egzamindc’yjne :

Ceny egzaminéw dostepne sg@ na stronie internetowej https://sjo.edu.pl/zapisy-na-egzaminy-cambridge/
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Il SZCZEGOLNE UDOGODNIENIA

SJO Preparation Centre zapewnia rowne szanse wszystkim zdajgcym, rowniez osobom wymagajgcym
specjalnych udogodnien. Kandydaci mogg je uzyskac¢ przystepujgc do egzaminéw Cambridge English
Qualifications w wersji papierowej, na zasadach wymienionych ponizej.

1. Osoby niepetnosprawne

Osoby wymagajgce szczegdlnych udogodnienr (np. niedowidzgce, niedostyszgce lub niepetnosprawne
ruchowo) powinny zgtosic ten fakt bezposrednio w SJO Preparation Centre podczas zapisu na egzamin
lub w trakcie wpisywania sie na grupowq liste kandydatow (Block Entry Form), jezeli zapisujq sie przez
szkote/instytucje. Wymagane dokumenty z tym zwigzane powinny by¢ ztozone w SJO Preparation Centre
najpdzniej w ostatnim dniu rejestracji lub dostarczone przedstawicielowi szkoty/instytucji przed
ztozeniem przez niego dokumentdw rejestracyjnych.

Instytucja  -zglaszajgca na —egzamin grupe os6b z niepetnosprawnosciami powinna
skontaktowac sie z SJO Preparation Centre dwa miesigce przed uplywem terminu rejestracji na
wybrang sesje w celuluzgodnienia szczeg6i6w organizacji egzaminu. Zgfoszenie zapotrzebowania
na szczegolne udogodnienia dla kandydatéw z niepetnosprawnosciami w pézniejszym terminie
moze skutkowac niemoznoscia przeprowadzenia sesji w wybranym terminie lub brakiem
mozliwosci zapewnienia odpowiednich warunkéw na egzaminie.

y

2. Osoby z dysleksjq, dysgrafiq lub dysortografig

Osoby, ktére chcq ubiegac sie o szczegdlne udogodnienia z powodu dysleksji, dysgrafii lub dysortografii
powinny zgtosic ten fakt w trakcie rejestracji przez formularz elektroniczny lub wpisania sie na grupowg
liste kandydatow (Block Entry Form), jezeli zapisujq sie przez szkote/instytucje, oraz dostarczyc
nastepujgce dokumenty do SJO Preparation Centre (do konca rejestracji) lub przedstawicielowi
szkoty/instytucji (przed ztozeniem przez niego dokumentow rejestracyjnych):

2.1. za$wiadczenie z poradni psychologicznej i/lub pedagogicznej, ktore:

2.1.1.nie moze by¢ wystawione wczes$niej niz dwa lata przed datg egzaminu pisemnego, na
ktoéry zapisywany jest kandydat w przypadku kandydatéw w wieku ponizej 13 lat lub, w
przypadku kandydatow-w:wieku powyzej 13 lat, zaswiadczenie powinno by¢ wystawione
po ukonczeniu przez kandydata 13 r.z.

2.1.2. musi zawierac informacje o stopniu zaawansowania dysleksji, dysgrafii lub dysortografii,

Po zakonczeniu rejestracji dokumenty zwigzane ze szczegélnymi udogodnieniami nie beda
uwzglednione. Osoby, ktére zglosity swoje potrzeby w trakcie wpisywania si¢ na liste, lecz nie

'  ."dostarczyly w terminie. wymaganych -dokumentow, nie bedg mogly skorzysta¢ ze

szczegolnych udogodnien. ;..
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1 ZWROTY OPtAT EGZAMINACYINYCH | INNE ZMIANY

1.

Zasady zwrotéow

Zwrot optaty rejestracyjnej jest mozliwy wytgcznie na ponizszych zasadach:

1.1. w przypadku rezygnacji z udziatu w egzaminie przed zakorniczeniem rejestracji;
1.2. w przypadku nieobecnosci kandydata na egzaminie, jezeli wynika ona:

1.2.1. z przyczyn zdrowotnych pod warunkiem, ze nieobecno$¢ obejmowata cze$¢ pisemng
egzaminu;

1.2.2. z powodu $mierci osoby bliskiej kandydatowi, pod warunkiem, ze zgon nastgpit w ciggu 30
dni bezposrednio poprzedzajgcych cze$¢ pisemng egzaminu, na ktory zapisany byt
kandydat. Za osoby bliskie uwaza si¢ mafzonka, osoby pozostajgce w konkubinacie,
rodzenstwo, wstepnych, zstepnych, tesciow, ziecidw i synowe, ojczyma, macoche,
pasierba, przysposobionych i przysposabiajgcych;

1.2.3. z powodu Smierci-kandydata.
Wymagane dokumenty:

2.1. W przypadku rezygnacji z udziatu w egzaminie opisanego w punkcie 1.1. kandydat lub
rodzic/opiekun prawny w (przypadku kandydatéw niepetnoletnich) albo instytucja, ktéra wniosta
za niego optate egzaminacyjng, winien zgtosi¢ sie do SJO Preparation Centre przed uptywem
terminu podanego w tym punkcie i ztozy¢ wniosek o zwrot oraz potwierdzenie wptaty;

2.2. W przypadku nieobecnosci wymienionej w punkcie 1.2.1. kandydat, rodzic/opiekun prawny
(w przypadku kandydatoéw niepetnoletnich) Ilub instytucja, ktéra wniosta za niego opfate
egzaminacyjng, winien ztozy¢ zwolnienie lekarskie i wniosek o zwrot oraz potwierdzenie wpfaty;

2.3. W przypadku nieobecnosci wymienionej w punkcie 1.2.2. kandydat, rodzic/opiekun prawny
(w przypadku  kandydatow niepefnoletnich) lub instytucja, ktéra wniosta za niego opfate
egzaminacyjna, winien zfozyé kserokopie aktu zgonu, wniosek o zwrot oraz potwierdzenie
wpftaty;

2.4. W przypadku nieobecno$ci wymienionej w punkcie 1.2.3. spadkobierca Ilub inna
osoba/instytucja, ktora wniosta za kandydata optate egzaminacyjng, winien ztozy¢ kserokopie
aktu zgonu, whiosek o zwrot-oraz potwierdzenie wpftaty.

Whniosek o zwrot opfaty- -egzaminacyjnej dostepny jest na stronie internetowej
www.sjo.edu.pl/dokument .

Dokumenty wymienione. w punktach 2.2., 2.3. oraz 2.4., wraz z potwierdzeniem wptaty, nalezy
przestac¢ do Preparation Centre, w.ktorym kandydat byt zapisany na egzamin, nie pdzniej niz dwa
tygodnie od daty egzaminu pisemnego.

Wysokos¢ i formai zwrotu:

| o
3.1. Zwrot cafosci Jub czesci'optaty.jest mozliwy w formie przelewu bankowego.

»3.2. Kandydatowi lub innej osobie/instytucji, ktéra wniosta za niego optate egzaminacyjng,

I przystugujg nastépujace wysokoSci zwrotow:
3.2.1. Wysoko$c¢ przystugujacych zwrotéw opfaty:
o W'przypadku rezygnacji z udziatu w egzaminie z powodu opisanego w punkcie 1.1,
kandydatowi lub rodzicom/opiekunom prawnym lub instytucji zgtaszajgcej kandydata
- przystuguje zwrot w wysokosci 100% wniesionej optaty.
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o W przypadku rezygnacji z udziatu w egzaminie z powoddw opisanych w punktach 1.2.1
i 1.2.2 rodzicom/opiekunom prawnym lub instytucji zgtaszajgcej kandydata przystuguje
zwrot w wysoko$ci 80% wniesionej opfaty.
o W przypadku rezygnacji z udziatu w egzaminie z powodu opisanego w punkcie 1.2.3
spadkobiercom kandydata przystuguje zwrot w wysokosci 100% wniesionej opftaty.
3.2.2. Zwrot cato$ci lub cze$ci optaty nastgpi w ciggu 30 dni od daty dostarczenia do
Preparation Centre poprawnie wypetnionych dokumentéw i potwierdzenia wpftaty.

4. Inne zmiany
4.1. Wpftaty nie mogg by¢ przenoszone z jednego egzaminu na drugi;
4.2. W sesjach zamknietych dla szkol/instytucji nie ma mozliwosci zmiany terminu ktérejkolwiek
czesci egzaminu lub centrum egzaminacyjnego;
4.3. Zmiana termindbw egzaminéw ustnych jest realizowana w miare mozliwosci organizacyjnych
centrum egzaminacyjnego, jezeli egzamin ustny odbywa sie w wiecej niz jednym terminie w
danej sesji, w przypadku:
o 1 wypadkow losowych takich jak choroba, $mierc bliskiej osoby lub wazne
: uroczystosci rodzinne;
% * | wyjazdoéw stuzbowych,
» T e egzaminu w szkole lub na wyzszej uczelni;
'] e wycieczki szkolnej;
1 e zorganizowanego wyjazdu turystycznego.
Powyzsze okolicznosci powinny by¢ potwierdzone odpowiednim zaswiadczeniem.
4.4. Osoby, ktore z wymienionych wyzej przyczyn nie mogg wzigé¢ udziatu w czesci ustnej
egzaminu w wyznaczonym terminie, proszone sg o niezwfoczne zgfoszenie sie do
Preparation Centre z nastepujacymi dokumentami:
e  W/Ww zasSwiadczeniem;
e  zawiadomieniem o terminach i miejscach egzaminu (Confirmation of Entry).
IV SESJA EGZAMINACYINA
_L 1. Terminy egzamindw w sesjach- ogélnodostepnych podane sg na stronie:
https://sjo.edu.pl/zapisy-na-egzaminy-cambridge/.
Dodatkowe terminy sesji: zamknietych egzamindw dla kandydatéw rejestrowanych przez
szkoty/instytucje dostepne.sg u przedstawiciela szkoty/instytucji.
2. Indywidualny plan sesji~  egzaminacyjnej dla— kazdego kandydata zostanie podany

w zawiadomieniu o terminach i miejscach egzaminu (Confirmation of Entry).

2.1. Kandydaci indywidualni. otrzymajg zawiadomienie poczta elektroniczng. Kandydaci, ktérzy w
terminie pod@nym' w..emailu  potwierdzajgcym rejestracje na egzamin nie ofrzymajg
zawiadomienia o' terminach. i-miejscach poszczegdlnych czesci egzaminéw, proszeni sg
o niezwfocznyi kontakt 'z Preparation Centre, w ktérym sa zarejestrowani na egzamin.
Kandydatom, ktorzyinie otrzymali Confirmation of Entry i nie zgtosili tego faktu, co skutkowato
nieprzystgpieniem do  egzaminu, -nie przystuguje prawo do zwrotu wniesionej opfaty
: egzaminéi_:yjnej Z w/w powodu.

2.2. Kandydaci - zarejestrowani  przez szkoty/instytucje otrzymajg zawiadomienia o terminach

0] miejscach egzaminu (Confirmation of Entry) za posrednictwem szkét/instytucji, ktore
zarejestrowaty ich na egzamin. Kandydaci, ktérzy nie otrzymajg Confirmation of Entry 10 dni
przed pierwszg czescig egzaminu (w przypadku egzaminu w wersji papierowej), lub 3 dni przed
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pierwszg czescig egzaminu (w przypadku egzaminu w wersji komputerowej), proszeni sg
o pilny kontakt ze szkotg/instytucjg zgtaszajgcg ich na egzamin.

3. Na kazdg czeS¢ egzaminu nalezy stawic sie:

e punktualnie (spéznieni kandydaci nie zostang wpuszczeni do sali egzaminacyjnej);

e zwaznym dowodem tozsamosci (dokument z aktualnym zdjeciem) — kandydaci, ktérzy nie
wylegitymuja sie waznym dokumentem tozsamosci, nie beda mogli przystapi¢ do
egzaminu i nie przystuguje im zwrot opfaty za egzamin;

e zzawiadomieniem o terminach i miejscach egzaminu (Confirmation of Entry);

e zofdwkiem, dtugopisem i gumkq do Scierania.

4. Egzamin ustny.moze byc¢ nagrywany w ramach kontroli jakoSci przeprowadzanej przez Cambridge
University Press and Assessment.

5. Niedozwolone jest przynoszenie na egzamin wszelkich urzgdzen elektronicznych. Prosimy réwniez o
nieprzynoszenie wartoSciowych przedmiotéw. Preparations Centre nie ponosi odpowiedzialnosci za
. .przedmioty pozostawione w szatni/poczekalni.

TELEFONY KOMORKOWE/SMARTWATCHE/ZEGARKI itp...
W czasie trwania catego egzaminu (rowniez w trakcie przerw) wszystkie urzgdzenia elektroniczne
musza by¢ wyltaczone | ztozone w wyznaczonym miejscu. Korzystanie z urzgdzenia elektronicznego

lub posiadanie go przy sobie podczas egzaminu grozi dyskwalifikacjg.

6. Na potrzeby czesci ustnej egzaminu kandydaci dobierani sg w pary. W szczegdlnych, dozwolonych
przez Cambridge University Press and Assessment przypadkach, egzamin ustny moze zdawac
jednoczesnie troje kandydatéw. Zasada ta nie dotyczy egzaminow dzieciecych Pre A1 Starters, A1
Movers, A2 Flyers.

7. Wszelkie uwagi dotyczgce przebiegu egzaminu nalezy kierowa¢ do osoby prowadzgcej dany egzamin
natychmiast po jego zakonczeniu (w przypadku egzaminu ze stuchu na poczatku testu, po
wystuchaniu nagrania-probnego), a takze na piSmie, w nieprzekraczalnym terminie dwdch tygodni
od daty danej czesci egzaminu, ktorej dotyczy uwaga.

8. Kandydaci zdajgcy egzaminy B2 First, B2 First for Schools, C1 Advanced, C2 Proficiency w dniu
egzaminu bedg mieli zrobione zdjecie, ktore zostanie zamieszczone na stronie z wynikami egzaminu,
dostepnej dla instytucji chcgcyeh zweryfikowa¢ wynik kandydata. Dostep do w/w strony instytucje
ofrzymujg bezposrednio od ' zainteresowanych kandydatéw. Cambridge University Press and
Assessment zastrzega sobie. prawo nieopublikowania wynikow kandydatéw, ktérym nie wykonano
zdjecia w dniu egzaminu.

V WYNIKI | CERTYFIKATY

1. Wyniki egzaminéw sg, dostepne po ok, 4-6 tygodniach od daty zakofriczenia sesji egzaminacyjnej
w przypadku wersji papierowej (doktadne informacje podane sg w Confirmation of Entry).

2. Wyniki (Statements of Results) dostepne sg na stronie Cambridge University Press and Assessment
https:/candidates.cambridgeenglish.org: Hasfo do rejestracji na stronie i termin opublikowania
wynikow egzaminu podane’sq w indywidualnych planach sesji egzaminacyjnej (Confirmations of
Entry). || [

3. Instytucje, ktore rejestrowaty na egzaminy grupy kandydatow, otrzymajg dostep do ich wynikéw
poprzez strone internetowa Cambridge University Press and Assessment.

4. Informacji o wynikach nie mozna uzyskac telefonicznie ani pocztg elektroniczna.

5. Prace egzaminacyjne oceniane sg w Cambridge i stanowig wtasno$¢ Cambridge University Press and
Assessment. Cambridge University Press and Assessment nie udostepnia ich kandydatom,
Preparations Centers ani cenfrom egzaminacyjnym, a takze nie udziela informacji o btedach
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popetnionych przez kandydatéw na egzaminie. Wszystkie dostepne informacje na temat uzyskanych
ocen zawarte sg w Statement of Results.

6. Reklamacje wynikbw mozna zgtaszac do centrum egzaminacyjnego za posrednictwem Preparations
Centres w nieprzekraczalnym terminie podanym w indywidualnych planach sesji egzaminacyjnej
(Confirmation of Entry). Cambridge University Press and Assessment oferuje dwie formy odwofania
sie od wyniku egzaminu:

ETAP | - ponowne przeliczenie punktéw uzyskanych przez kandydata (etap ten jest obowigzkowy
przed przystapieniem do drugiego etapu odwotania od wyniku),

ETAP |l - _ponowne sprawdzenie i ocena pracy kandydata (z wytgczeniem ustnej czesci
egzaminu). Powyzsze ustugi sg pfatne. Cennik ustug dodatkowych dostepny jest na stronie
www.sjo.edu.pl/cennik-ustug-dodatkowych

7. W przypadku zmiany oceny w.wyniku reklamacji optata za ww. ustugi podlega zwrotowi.

8 Certyfikaty dostepne sg po ok. 6 tygodniach od ogtoszenia wynikow egzaminow. Doktadny termin
i migjsce ich odbioru podane sg w Confirmation of Entry.

Kandydaci indywidualni odbierajg certyfikaty w Preparation Centre, w ktérym rejestrowali sie na
egzamin, osobiScie lub za posrednictwem osoby wskazanej przez nich podczas rejestracji, lub
upowaznionej przez nich -na pismie. W przypadku kandydatéw niepetnoletnich, osoba upowazniona
do ich reprezentowania nie musi przedstawia¢ dokumentu po$wiadczajgcego prawa do opieki nad
nieletnim.

Certyfikaty wydawane sg wytgcznie za okazaniem waznego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

9. O terminie i sposobie odbioru certyfikatéw kandydaci rejestrowani przez szkoty/instytucje informowani
sg przez przedstawiciela szkoty/instytucji, ktéra zarejestrowata ich na egzamin. Kandydaci ci moga
upowazni¢ do odbioru przedstawiciela szkoty lub inng osobe wypetniajgc odpowiedni formularz
dostepny u przedstawiciela-szkoty/instytucji.

VI ODPOWIEDZIALNOSC SJO PREPARATION CENTRE

SJO Preparation Centre doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ najwyzszg jako$c i ciggtos$¢ Swiadczonych
ustug egzaminacyjnych, jednak nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidfowosci w ustugach, spowodowane
czynnikami od niego niezaleznymi. W przypadku niezaleznych od organizatoréw i niezawinionych przez nich
opoznien lub przerw w trakcie -egzaminow, albo ich odwofania, a takze opoznien w dostarczaniu wynikow,
dotozymy wszelkich staran, aby. jak :najszybciej przywrécic¢ ciggto$¢ dziatania. Odpowiedzialnos¢ SJO
Preparation Centre ogranicza sie, W takim przypadku do umozliwienia zdawania egzaminu w innym terminie.
W przypadku op6znien lub przerw w trakcie egzaminow, ktore wystgpity z winy organizatorow i przekraczaty

A = 24 godziny albo 0dwoian|ia egzaminow z winy organizatorow, kandydaci mogg dochodzi¢ rekompensaty szkod

poniesionych z tego powodu na zasadach ogoéinych.
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